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1. Einleitung 

In dieser kurzen Einleitung erfahren Sie mehr über die Handhabung und die erste Einrichtung der 
Deutschen Sportausweis Vereinsverwaltung in Verbindung mit dem Portal des Deutschen 
Sportausweises unter www.sportausweis.de. 
 
Die Schnittstelle der „Deutschen Sportausweis Vereinsverwaltung“ arbeitet bidirektional, d.h. die 
Daten beider Systeme werden abgeglichen. Somit werden Änderungen, egal in welchem der beiden 
Systeme sie vorgenommen werden, bei einem Abgleich berücksichtigt und zusammengeführt. 
 
In dieser „Erste Schritte“ Anleitung gehen wir davon aus, dass Sie bereits den entsprechenden 
Lizenzschlüssel von der Firma pro-WINNER GmbH bekommen und in Ihre Software eingespielt haben. 
 
Sollte das nicht der Fall sein, so trage Sie bitte den Lizenzschlüssel unter „Einstellungen“ – 
„Systemsteuerung“ – „Lizenzdaten“ ein.  
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2. Einrichtung der Schnittstelle 

 
Nachdem Sie den neuen Lizenzschlüssel in die Software eingetragen und das Programm neu 
gestartet haben, sehen Sie in der Hauptmenü-Leiste den neuen Menüpunkt „Deutscher 
Sportausweis“. 
 
Um die Schnittstelle benutzen zu können, müssen Sie als erstes Ihre Zugangsdaten für 
sportausweis.de in die Software eintragen.  Klicken Sie dazu bitte auf den Menüpunkt „Deutscher 
Sportausweis“ und dann auf „Anmeldedaten eintragen…“ 
 

 
 
Tragen Sie dann bitte in folgende Maske die Zugangsdaten zum System des Deutschen 
Sportausweises ein. Bitte verwenden Sie den Benutzernamen und das Passwort, was Sie auch bei 
einer direkten Anmeldung unter www.sportausweis.de verwenden. 
 

 
 



Erste Schritte – Deutsche Sportausweis Vereinsverwaltung Seite 5 

 

Nachdem Sie auf „Speichern“ klicken, werden die eingegebenen Daten zu sportausweis.de 
übertragen und auf ihre Richtigkeit geprüft. 
 

 
 
Sind die Zugangsdaten korrekt, so erhalten Sie folgende Meldung: 
 

 
 
Nach erfolgreicher Anmeldung am System werden in dem Menüpunkt „Deutscher Sportausweis“ 
weitere Einträge freigeschaltet. 
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Mit dem Punkt „Adressen sportausweis.de konform umwandeln…“ bietet Ihnen die Software eine 
Hilfe, bestimmte Pflichtfelder, die für den Abgleich mit sportausweis.de benötigt werden, anzulegen 
bzw. zu befüllen. 
 
Folgende Felder müssen je Vereinsmitglied ausgefüllt sein: 
 

 Vorname 

 Nachname 

 Straße (mit Hausnummer) 

 Postleitzahl 

 Wohnort 

 Land 
 
Der Punkt „Vereinsdaten überprüfen…“ gleicht Ihre in der Software eingegebenen Daten mit den im 
Portal des Deutschen Sportausweises eingetragenen Angaben ab.  
Die Daten Ihres Vereins, die unter sportausweis.de eingetragen sind, wurden dem sogenannten 
„Erfassungsbogen“ entnommen, der bei der Anmeldung des Vereins zum System Deutscher 
Sportausweis durch den Verein ausgefüllt wurde. 
 
Sobald Sie auf den Punkt „Vereinsdaten überprüfen…“ klicken, erhalten Sie folgenden Hinweis: 
 

 
 
 
Bestätigen Sie diese Meldung mit „OK“. 
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Nach einiger Zeit sehen Sie folgende Maske. Die Ansicht kann variieren, je nachdem welche 
Vereinsdaten schon in pro-WINNER eingetragen wurden: 
 

 
 
Kontrollieren Sie bitte hier Ihre Angaben und ändern Sie ggf. bestimmte Daten in der Maske. 
Sie haben die Möglichkeit entweder den linken Bereich oder den rechten Bereich zu speichern, je 
nachdem welche Daten stimmen. 
Dazu klicken Sie bitte in dem jeweiligen Bereich auf „Diese Daten speichern“. 
 
Sofern Sie Änderungen an den Daten vorgenommen haben, müssen Sie diese Meldung mit „Ja“ 
bestätigen, anderen Fall können Sie auf „Nein“ klicken. 
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Nachdem Sie diesen Punkt fertiggestellt haben, ist die Schnittstelle eingerichtet und kann nun in 
vollem Umfang genutzt werden. 
 
Unter dem Menüpunkt „Deutscher Sportausweis“ sind nun alle Menüpunkte zur Verwendung 
freigeschaltet. 
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3. Erklärung der Menüpunkte 

Sobald die Schnittstelle eingerichtet wurde, sind alle Menüpunkte unter „Deutscher Sportausweis“ 
freigeschaltet. Nachfolgend erhalten Sie eine kurze Erklärung zu den einzelnen Punkten. 
 

3.1 Was ist der Deutsche Sportausweis? 

Hier erhalten Sie eine kurze Information zum „Deutschen Sportausweis“. 
 

оΦн !ƴƳŜƭŘŜŘŀǘŜƴ ŜƛƴǘǊŀƎŜƴΧ 

Tragen Sie hier Ihre Anmeldedaten zum Portal des Deutschen Sportausweises unter 
www.sportausweis.de ein und stellen Sie so eine Verbindung zwischen den Systemen her. 
 

оΦо !ŘǊŜǎǎŜƴ ǎǇƻǊǘŀǳǎǿŜƛǎΦŘŜ ƪƻƴŦƻǊƳ ǳƳǿŀƴŘŜƭƴΧ 

Dieser Menüpunkt hilft Ihnen dabei, alle die Informationen im richtigen Format in der Software 
einzutragen, die für den Abgleich mit „sportausweis.de“ nötig sind. 
 

3.4 Vereinsdateƴ ǸōŜǊǇǊǸŦŜƴΧ 

Über diesen Menüpunkt pflegen Sie Ihre Vereinsdaten. Der korrekte Eintrag der Vereinsdaten ist 
hierbei extrem wichtig, da diese Daten in der angegebenen Schreibweise für die Produktion der  
Sportausweise verwendet werden. 
 

3.5 Abgleich starteƴΧ 

Mit diesem Aufruf starten Sie den Abgleich der lokalen Daten aus der Software mit dem Portal des 
Deutschen Sportausweises unter www.sportausweis.de. Es werden zahlreiche Schritte durchlaufen. 
Z.B. werden die in den zwei Systemen eingetragenen Stamm-, Mitglieds- und Ausweisdaten 
abgeglichen. 
 

оΦс !ǳǎǿŜƛǎŜ ƎŜƴŜǊƛŜǊŜƴ Χ 

Über diesen Punkt haben Sie die Möglichkeit, Mitgliedern schnell und übersichtlich Ausweise 
zuzuteilen und diese zu verwalten. 
 

оΦт !ǳǎǿŜƛǎǸōŜǊǎƛŎƘǘΧ 

Dieser Punkt gibt Ihnen einen Überblick darüber, welches Mitglied bereits einen Ausweis hat, bzw. 
um welchen Ausweistyp es sich handelt. Zudem können Sie hier den Status der jeweiligen Ausweise 
einsehen. 
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3.8 Ausweisproduktion starten  / stoppen 

Dieser Punkt steuert die Ausweisproduktion. Haben Sie jedem gewünschten Mitglied einen Ausweis 
zugeordnet und den Abgleich durchgeführt, so müssen Sie über diesen Punkt noch die Produktion 
der Ausweise starten. 
 
Erst nachdem Sie die Ausweisproduktion gestartet haben, werden die Ausweise zur Produktion 
freigegeben und den Mitgliedern zugesandt. 
 
Bemerken Sie noch Fehler oder haben Sie Mitglieder vergessen, so haben Sie die Chance, die  
Produktion der Ausweise noch zu stoppen (sofern die Produktion noch nicht in Auftrag gegeben 
wurde). Das geschieht über den Punkt „Ausweisproduktion stoppen“. 
 
 
 
 


